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Na podlagi 21. b ¢lena Zakona o spremembah in dopolnitvah Zakona o vrtcih (ZVrt-H, Uradnilist RS, st.
85/2025), ki dolo&a, da vrtec v soglasju z obcino ustanoviteljico v hisnem redu doloci obmocje vrtca in
povrsine, ki spadajo v prostor vrtca, poslovni &as in uradne ure, uporabo prostora vrtca in organizacijo
nadzora, ukrepe za zagotavljanje varnosti, vzdrZevanje reda in ¢istoce ter drugo, kar je pomembno za
delovanje vrtca, ter na podlagi Odloka o ustanovitvi javnega vzgojno-izobraZevalnega zavoda Vrtec
Jesenice, po obravnavi na Svetu starev in Svetu zavoda, je ravnateljica v soglasju z Obcino Jesenice
dne 2. 12. 2025 sprejela naslednji

HISNI RED VRTCA JESENICE

1. SPLOSNE DOLOCBE

1.1 Ta hi¥ni red dolo&a pravila in pogoje za varno, ucinkovito in organizirano delovanje Vrtca Jesenice.
Uporablja se za vse otroke, starée/skrbnike, zaposlene in obiskovalce.

1.2 Dolo¢ila hi¥nega reda veljajo v vseh prostorih vrtca, na vseh povrsinah, ki jih vrtec uporablja ali
upravlja, ter pri vseh dejavnostih, ki jih organizira vrtec (izleti, sprehodi, prireditve, projekti, nastopi,
gostovanja ipd.).

1.3 Vrtec odgovarja za otroke od trenutka, ko jih stardi predajo strokovnim delavcem, do ¢asa odhoda
otroka domov, v skladu z organizacijo dela in programi vrtca.

1.4 Vsi udelezenci so dolzni ravnati tako, da prispevajo k uresni¢evanju ciljev vrtca, varnosti, zdravju,
Eistodi, prijetnemu vzdusju in prepreevanju Skode.

2. OBMOCIJE IN POVRSINE VRTCA TER ORGANIZACIJA VRTCA

7.1 Vrtec Jesenice deluje v ve¢ enotah, vsaki enoti pa je doloteno obmodgje in pripadajoce povrsine, ki
spadajo v prostor vrtca.:

e enota Angelce Ocepek, Cesta Cirila Tav¢arja 21, Jesenice,

¢ enota Angelce Ocepek, Cesta Cirila Tavcarja 3a, Jesenice,

e enotaJulke Pibernik, Cesta Toneta TomSica 3, Jesenice,

e enota Cilke Zupangi¢, Cesta Ivana Cankarja 4e, Koro3ka Bela,

e dislocirani oddelek Fran&itke AmbroZi¢, Hrusica 55a, Hrusica,

e dislocirani oddelek lvanke Krnicar, Blejska Dobrava 44, Blejska Dobrava.

Vsaka enota ima:

e igralnice in pripadajoce sanitarije,

o garderobe, centralno oz. razdelilno kuhinjo, kabinete,
e prostore za strokovne delavce,

e vrtne lope in zunanje igralne povr3ine.

2.2 Oddelki so organizirani v skladu z zakonodajo in glede na starost otrok (1. starostno obdobje, 2.
starostno obdobje, kombinirani oddelki).



3. POSLOVNI CAS, URADNE URE IN KOMUNIKACIJA

3.1 Poslovni éas

Vrtec Jesenice posluje od ponedeljka do petka, praviloma med 5.00 in 16.00, natanéen urnik
posameznih enot in dislociranih oddelkov se dolo¢i v Letnem delovnem nacrtu.

Ravnateljica lahko v iziemnih okolid¢inah (vija sila, posebne potrebe uporabnikov ali dejavnosti
ustanovitelja) v soglasju z ustanoviteljem zac¢asno spremeni poslovni ¢as.

3.2 Uradne ure

* ravnateljica: po predhodnem dogovoru,

* svetovalna sluzba: po predhodnem dogovoru,

* strokovni delavci: popoldanske govorilne ure, roditeljski sestanki ter dogovorjeni individualni
pogovori,

3.3 Komunikacija s starsi/skrbniki

Sodelovanje med vrtcem in star$i/skrbniki temelji na vzajemnem spo$tovanju, odgovornosti in skupni
skrbi za otrokov razvoj.

Starsi/skrbniki in vrtec sodelujejo:

* osebno (govorilne ure, sre€anja, individualni pogovori),
* po telefonu,

e preko elektronske poste,

o aplikacije WEB Vrtec

* preko oglasnih desk in spletne strani vrtca.

3.3.1 Elektronska komunikacija

Elektronska poSta ni namenjena vsebinskim ali strokovnim obravnavam, ki zahtevajo poglobljen
pogovor, razlago, strokovno presojo ali obravnavo obcutljivih okolid¢in. Elektronska komunikacija je
omejena na:

» kratka, jasna administrativna obvestila (npr. sporocilo o odsotnosti),
* posredovanje splosnih informacij,
» dogovarjanje termina za osebni pogovor.

Vse vsebinske teme, ki se nanagajo na otrokovo pocutje, razvoj, vedenje, napredek ali morebitne
teZave, se obravnavajo izkljuéno osebno, ker je to edina strokovno ustrezna, varna in eti¢na oblika
komunikacije.

Razlog za osebno obravnavo vsebinskih tem je v tem, da je tak nacin komunikacije v najve&jo korist
otrok. Osebni pogovor omogo¢a celovito in to¢no izmenjavo informacij, varuje zasebnost in osebne
podatke ter strokovnim delavcem omogo¢a, da starem podajo razlage, usmeritve in podporo na natin,
ki ne dopusc¢a nesporazumov. Tako se ohranja spostljiv, partnerski in varen odnos med vrtcem in starsi,
kar je klju¢no za otrokovo dobrobit.



Vrtec zato starée/skrbnike vedno povabi na osebni pogovor, kadar gre za otrokove potrebe, razvojnih
znatilnostih, posebnostih ali okolid¢inah otroka, ki so pomembne za njegovo varno, primerno in
strokovno obravnavo v vrtcu, Custvene ali vedenjske izzive, vkljuevanje, sodelovanje ali katero koli
drugo strokovno vpraSanje.

3.3.2 Priéakovanja glede ¢asa odziva
Strokovni delavci odgovarjajo na elektronsko posto v okviru svojega delovnega €asa in ne takoj ali
izven njega. Ker je njihova primarna naloga delo z otroki, med vzgojno-izobrazevalnim procesom
praviloma ne odgovarjajo na e-posto.
3.3.3 Medsebojno vzajemno sodelovanje
Vrtec pri¢akuje od starSev/skrbnikov:
« pravodasno posredovanje informacij pomembnih za otrokovo varnost in dobro pocutje,
o spostovanje dogovorjenih poti komunikacije,
e sodelovanje pri usklajevanju vzgojnih pristopov doma in v vrtcu.
Vrtec se zavezuje:
« zagotavljati odprto, strokovno in spostljivo komunikacijo,
e redno obvedtati starée/skrbnike o dogajanju in napredku otrok,
« omogotati osebne pogovore, kadar je to potrebno za dobrobit otroka, ob upostevanju
organizacijskih zmoZnosti vrtca in delovnega ¢asa strokovnih delavcev.

4. PRIHODI, ODHODI IN SPREJEM OTROK

4.1 Otroka v vrtec pripeljejo starsi/skrbniki ali pooblas¢ene osebe. Predaja otroka mora biti osebna in
strokovnemu delavcu.

4.2 0Odhod iz vrtca je dovoljen le z osebami, ki so navedene na obrazcu pooblastila.
4.3 Starsi/skrbniki morajo vrtec obvestiti:

e (e otrok zamuja,

e (e otrokizostane,

o e pride po otroka izjemoma druga oseba,

e o morebitnih drugih posebnostih otroka.

4.4 Vrtec sprejema otroke, ki nimajo znakov nalezljive bolezni. Ob znakih bolezni vrtec obvesti
star8e/skrbnike, ki morajo otroka prevzeti v najkrajSem Casu.

5. UPORABA IN UREJENOST PROSTOROV
5.1 Prostore vrica se uporablja za:
- vzgojno-izobraZevalne dejavnosti otrok vrtca,
- druge oblike vzgojno-izobraZevainih dejavnosti v organizaciji izvajalcev na podlagi sklenjenih

pogodb,
- dejavnosti, ki jih s sklepom doloci ustanovitel].



5.2 Zunanjim izvajalcem se lahko dovoli uporaba prostorov le na podlagi pisnih soglasij ravnateljice in
ustanovitelja.

5.3 Otroci uporabljajo prostore in opremo pod nadzorom strokovnih delavcev.
5.4 Za CistoCo skrbi Eistilno osebje, za urejenost igralnic, kabinetov, telovadnice strokovni delavci.

5.5 PREHRANA IN KUHINJA

* Prehrana poteka po jedilniku, objavljenem na oglasnih deskah in spletni strani.
* Otroci in zaposleni pred obroki umijejo roke. V igralnicah se hrana razdeli na kulturen nagin.
* Vstop v kuhinjo je dovoljen le kuhinjskemu osebju, hi¢niku in vodstvu vrtca.

6. ORGANIZACIJA NADZORA VRTCEVSKEGA PROSTORA
6.1. Tehnicni nadzor

1. Zaklepanje vhodnih vrat.

2. Venoti, kjer je vzpostavljen protipoZarni alarmni sistem v primeru poZara ali ob drugem
dogodku, ko pride do poviSanja temperature ali dima, sproZi zvocni alarm in telefonski klic na
izbrano $tevilko osebe za varovanje.

3. Sistem za osvetlitev zunanjih povr$in je namei¢en za noéno osvetlitev vhodov in povrsin
vrtca.

4. Obcasni obhodi varnostne sluzbe in ob¢inskih redarjev preprecujejo morebitna poskodovanja
vrtéevske lastnine.

6.2 Fizi¢ni nadzor

Razpored nadzora ~ deZurstva strokovnih delavcev — je usklajen z letnim delovnim naértom in
mesecnim razporedom, ki ga pripravi organizacijski vodja enote v sodelovanjem s pomo¢niki
ravnatelja.

Fizi¢ni nadzor izvajajo:

1. strokovni delavci — na hodnikih, garderobah, prostorih za izvedbo vzgojno-izobraZevalnega
dela, toaletnih prostorih, zunanjih povrinah,

2. hiSnik — na vhodu, garderobah, z obhodi v okolici vrtca,

3. (istilke — na hodnikih, toaletnih prostorih, zunanjih povréinah,

4. po potrebi sodelovanje z varnostno sluzbo — okolica vrtca v noénem ¢asu.

6.3 Uporaba klju¢ev vhodnih vrat in $ifer alarmnega sistema

Zaradi zaSCite in varnosti nepremiénin in premiénin so pod posebnim nadzorom vsi klju¢i vhodnih vrat
vrtca. Vsak imetnik zgoraj omenjenega klju¢a podpise izjavo, ki je arhivirana v tajnistvu vrtca.

Klju¢ se lahko vro¢i delavcu vrtca, zunanjemu sodelavcu ali pogodbenemu delavcu samo v soglasju z
ravnateljem in ob podpisu izjave.



7. UKREPI ZA ZAGOTAVLIANIJE VARNOSTI
7.1. Za zagotavljanje varnosti vrtéevskega prostora in oseb vrtec izvaja naslednje ukrepe:

» prepovedi uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov,

o uporaba zad¢itnih in varnostnih pripomotkov (protizdrsna zas¢ita talnih povrsin, zasditna
obleka) v skladu s Pravilnikom o osebni varovalni opremi,

« upostevanje navodil iz PoZarnega reda vrtca (kontroliranje naprav, instalacij, ukrepi v primeru
poZara, oznake poti evakuacije),

« vaje evakuacije otrok in osebja za primer nevarnosti v skladu z Letnim delovnim naértom
vrtca in Nacrtom evakuacije,

« zagotavljanje preventivne zdravstvene zad¢ite (omarice prve pomoci, sanitetni material v
skladu s pravilnikom in ukrepi v primeru nezgod in epidemij ...),

e ukrepanje v primeru pokodb ali slabega poCutja otroka,

o drugi ukrepi, ki jih doloti vrtec.

8. VARNOST OTROK, POZARNA VARNOST IN EVAKUACIA
8.1 Prepovedi v vrtcu

V prostoru vrtca in na povrsinah, ki jih vrtec uporablja, so izrecno prepovedana vsa ravnanja, ki
ogroZajo varnost, zdravje, dostojanstvo ali blagostanje otrok in zaposlenih.

Prepovedi temeljijo na naelih varnega okolja in je prepovedano vsako nedostojno vedenje, s katerim
se povzroca ob&utek poniZanja, ogroZenosti, prizadetosti ali strahu.

V vrtcu so prepovedani zlasti naslednji nacini vedenja:

« vsako obliko verbalnega nasilja, 7aljenja, kri¢anja, zasramovanja ali poniZevanja otrok,
zaposlenih ali starSev/skrbnikov;

« vsako nedostojno ali nespodobno vedenje, ravnanje ali govorjenje pred otroki ali
zaposlenimi;

« vedenje, ki povzrota strah, ogroZenost ali nelagodje pri otrocih ali zaposlenih;

o fizi¢no nasilje ali groznje z nasiljem;

o vedenje, ki spodbuja agresivnost ali sovrainost;

e vsakréno ravnanje pod vplivom alkohola ali psihoaktivnih snovi;

¢ vnos ali uporaba predmetov, ki lahko ogrozijo varnost otrok ali zaposlenih (ostri predmeti,
nevarni predmeti, pirotehnika, predmeti za udarjanje ipd.).

8.2 Dodatne prepovedi

V vrtcu in na celotnem obmogju vrtca je v skladu z zakonodajo prepovedano kajenje in uporaba vseh
tobaénih in povezanih izdelkov, vkljuéno z elektronskimi cigaretami ter drugimi izdelki, ki oddajajo
paro ali aerosol. Prepoved velja za:

o zaposlene,

o starSe/skrbnike,

e obiskovalce,

s zunanje izvajalce,

 vse druge osebe, ki se nahajajo v prostorih ali na povrsinah vrtca.



Prepoved kajenja velja v vseh zaprtih prostorih vrtca, na zunanjih povriinah vrica, na igri$¢ih ter na
vseh poteh in povrsinah, ki jih vrtec uporablja ali jih ima v upravljanju. Namen prepovedi je zagotoviti
zdravje otrok, preprediti izpostavljenost toba¢nemu dimu ali pari ter ustvariti varno in zdravo okolje.

Osebe, ki krsijo prepoved kajenja, se opozori, in &e je potrebno, zahteva, da zapustijo obmo¢je vrtca.
V primeru ponavljajocih se kriitev ali neupostevanja opozorila vrtec o dogodku obvesti pristojne

sluzbe.

Prav tako je v vrtcu prepovedano:

vstopanje v igralnice, garderobe ali druge notranje prostore brez dovoljenja zaposlenih;
snemanje ali fotografiranje otrok ali zaposlenih brez soglasja vrtca in starSev/skrbnikov;
izvajanje politi¢ne ali verske promocije;

posedovanje ali uporaba tobaénih izdelkov, alkohola ali drugih psihoaktivnih snovi;
prepovedano je uporabljati nevarne predmete, pirotehni¢na sredstva, ostre predmete,
predmete, ki povzrocajo glasen hrup, ter vse, kar bi ogrozilo varnost otrok,
fotografiranje in snemanje otrok je dovoljeno le s soglasjem starSev/skrbnikov in vrtca,
povzrocanje hrupa ali motedega vedenja, ki moti potitek, igro ali dejavnosti otrok.

8.3 Ukrepanje ob kréitvah

8.3.1. Ob krsitvah prepovedi vrtec:

0sebo opozori na neprimerno vedenje,

o hujSih ali ponavljajocih se kritvah obvesti ravnateljico, po potrebi tudi ustanovitelja ali
policijo,

v primeru ogroZanja otrok ali zaposlenih ukrepa skladno z zakonodajo.

Poskodbe:

zaposleni takoj ukrepajo skladno s smernicami NIz,
obvestijo star$e/skrbnike,

po potrebi pokli¢ejo nujno medicinsko pomo¢,

pri hujsih poSkodbah se izpolni zapisnik.

9. ZDRAVIE, HIGIENA IN NALEZUIVE BOLEZNI

9.1 Ob simptomih bolezni (vro¢ina, bruhanje, driska, koZni izpuscaji, nalezljive bolezni) mora otrok
ostati doma.

9.2V primeru nalezljivih bolezni vrtec ravna v skladu s priporo¢ili NIJZ.

9.3 Osebna higiena:

redno umivanje rok,

higiena kaslja in kihanja,
uporaba sanitarij,

redna menjava obladil in copat.



10. RAVNANJE Z IGRACAMI IN OSEBNIMI PREDMETI

10.1 Otroci naj v vrtec ne prinasajo dragocenosti.

10.2 Igrade od doma so dovoljene samo po dogovoru s strokovnimi delavci.

10.3 Vrtec ne odgovarija za izgubo predmetov, ki jih otrok prinese od doma.

11. VARSTVO OSEBNIH PODATKOV

11.1 Vrtec Jesenice obdeluje osebne podatke otrok v skladu z GDPR in zakonodajo.

11.2 Fotografiranje, snemanje, objave na spletni strani ali druzbenih omreZjih se izvajajo le ob
podpisanem soglasju starsev/skrbnikov.

11.3 Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblas¢ene osebe.
12. OKOLISKA OZAVESCENOST
12.1 Vsi uporabniki vrtca skrbijo za:
e locevanje odpadkov,
e racionalno uporabo vode, elektrike, papirja,
e (isto in urejeno okolje.
13. UKREPANJE OB KRSITVAH HISNEGA REDA
13.1 Ob krsitvah hi$nega reda strokovni delavci obvestijo starSe/skrbnike in po potrebi vodstvo vrtca.
13.2 Ob ponavljajocih se krsitvah se pripravi zapisnik in predlaga ustrezne ukrepe.
14. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE
14.1 Spremembe hi$nega reda se sprejemajo po postopku za splo3ne akte vrtca.

14.2 Hi3ni red je objavljen na oglasni deski vrtca in na spletni strani.

14.3 Ta hisSni red za¢ne veljati 2. 12.2025.

Ravnateljica Vrtca Jesenice:
e\ Vanja Kramar, dipl. vzg.
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